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Vysoka $kola ekonémie a manazmentu v Bratislave (dalej len ,,VSEM®) vydava v sulade s
ustanoveniami zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (d’alej len ,,zakon o vysokych Skolach®), zdkona €. 269/2018 Z. z. o zabezpecovani kvality
vysokoskolského vzdelavania a o zmene a doplneni zakona ¢. 343/2015 Z. z.0 verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
,zakon o zabezpetovani kvality vysokoskolského vzdelavania®) aplatného Statatu VSEM
v Bratislave (d’alej len ,Statit™) Vnltorny predpis ¢. 31/2022 Smernica o tvorbe a schvalovani
vnutornych predpisov VSEM v Bratislave (dalej len ,,smernica®).

Cl1
Predmet upravy

1. Smernica o tvorbe a schvalovani vnttornych predpisov upravuje najmé ststavu vnatornych
predpisov, tvorbu a schvalovanie, zverejnenie a registraciu, spdsob urCovania platnosti a G¢innosti
vnutornych predpisov a postup pri ich zruseni, ked’ st v rozpore so zakonom alebo inym vSeobecne
zaviznym pravnym predpisom, Statitom VSEM alebo inym vnéitornym predpisom VSEM.

2. Smernica otvorbe aschvalovani vnatornych predpisov je zaviazny pre vsetkych
zamestnancov, ktori si v pracovnopravnom vztahu so VSEM a studentov VSEM.

CL 2
Sustava vnitornych predpisov VSEM

1. VSEM vydava tieto vnatorne predpisy:
a) Stataty,
b) poriadok,
C) smernica,
d) prikaz,
e) rozhodnutie,
f) vykonavajuci vnutorny predpis,
g) d’alsie predpisy, ak tak urc¢i Statat v alebo pravne predpisy.

2. Statat je vniitornym predpisom najvyssej pravnej sily na VSEM pre regulaciu organizaénych
a riadiacich aktivit vysokej 8koly, ktoré su platné pre vietkych zamestnancov a $tudentov VSEM.
VSEM vydava Statat VSEM v Bratislave.
Statat VSEM v Bratislave podla § 15 a § 48 zédkona 0 vysokych $kolach, primarne obsahuje:

a) nazov a sidlo vysokej skoly,

b) zakladnt organizac¢nu Struktiru vysokej Skoly, vratane sposobu ur¢ovania poctu a Struktiry
pracovnych miest,

C) ustanovenia o organoch a systéme akademickej samospravy vratane podmienok,

d) spdsob vol'by kandidata na funkciu rektora a sposob prijatia navrhu na jeho odvolanie,

e) zékladné charakteristiky systému vysokoskolského vzdelavania a systému dalSieho
vzdelavania poskytovanych vysokou skolou,

f) ramcové podmienky prijatia na Studium, vratane spOsobu urCovania poctu prijimanych
uchadzacov,

g) ramcové podmienky Stidia cudzincov,

h) ramcové ustanovenia o Skolnom a o poplatkoch spojenych so stadiom,

1) ramcové ustanovenia o socialnej podpore Studentov vysokou $kolou,

J) podrobnejsie vymedzenie akademickych prav a povinnosti Studentov,

K) pravidla pouzivania akademickych insignii a vykonavania akademickych obradov,

I) zdkladné zasady pracovnopravnych vztahov na vysokej Skole a postup pri rozhodovani v
tychto otazkach,

m)vnutorné pravidla hospodarenia vysokej Skoly vratane pravidiel na vykonavanie
podnikatel’'skej ¢innosti.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/

3. Poriadky st vnttorné procesne predpisy, ktoré upravuju etapy, procesy, postupy, procedury,
lehoty, prava a povinnosti subjektov, formy rozhodnuti a inych pisomnosti. Poriadky su platné pre
vsetkych zamestnancov a Studentov vysokej skoly, ak v nich nie je ustanovené inak.
VSEM vydava podla § 48 zakona 0 vysokych $kolach tieto poriadky:

a) Studijny poriadok,

b) pracovny poriadok,

C) organizacny poriadok,

d) rokovaci poriadok akademického senatu,

e) rokovaci poriadok vedeckej rady,

f) Stipendijny poriadok,

g) disciplinarny poriadok pre Studentov,

h) rokovaci poriadok disciplinarnej komisie,

1) dalsie, ak tak urci Stathit, vnttorné alebo iné pravne predpisy.

4.  Smernice st vnutornymi predpismi, pre regulaciu zdsad, principov a nosnych pilierov
vnutornych organiza¢nych a riadiacich aktivit vysokej Skoly, ktoré su platné pre vsetkych
zamestnancov a §tudentov VSEM. Smernice sa uplatiiuju automaticky a jednotne hned’ po
nadobudnuti ich platnosti a i€innosti. Smernice nepotrebuju pre ich aplikaciu vykonavacie vnatorné
predpisy, ale spravna aplik4cia smernic moze byt upravend vo vykonavacom vnutornom predpise.

5.  Prikazy maji charakter individudlnych riadiacich aktov, ktoré sa vztahuju na konkrétny
pripad alebo skupinu pripadov.

6. Rozhodnutia su individualnymi predpismi (aktami), ktoré upravuju spravidla konkrétny
pripad, spolo¢ensky vzt'ah a status subjektov.

7. Vykonavajuci vnatorny predpis upravuje materialne a formalne aspekty spravnej a riadnej
aplikacie smernic a poriadkov.

8.  Sustavu vnutornych predpisov tvoria:

a) vnutorné predpisy schvalované Spravnou radou VSEM v Bratislave (d’alej len ,,SR VSEM®),

b) organizaéné a riadiace akty vydavané rektorom VSEM,

¢) vnutorné predpisy schvalované Akademickym senatom VSEM (d’alej len ,,AS VSEM*) na
navrh rektora alebo predsedu AS VSEM,

d) vnuatorné predpisy schvalované Vedeckou radou VSEM v Bratislave (d’alej len ,,VR VSEM®),

e) vnutorné predpisy schvalované Disciplinarnou komisiou VSEM v Bratislave (d’alej len ,,DK
VSEM®),

f) dalSie predpisy, ak tak urci Statat alebo zakon o vysokych skolach.

9.  Vnutorné predpisy schvalované SR VSEM podpisuje predseda SR VSEM.

10. Vnuatorné predpisy schvalované AS VSEM na navrh rektora VSEM podpisuje predseda AS
VSEM a rektor VSEM.

11. Vnuatorné predpisy schvalované AS VSEM na navrh predsedu AS VSEM podpisuje predseda
AS VSEM.

12.  Vnuatorné predpisy schvalované VR VSEM podpisuje rektor VSEM.

13. Rektor ma pravo vydavat
a) smernicu,
b) poriadok,
C) prikaz,
d) rozhodnutie,
e) vykonavajuci vnutorny predpis.

14. AS VSEM a VR VSEM mé pravo vydavat
a) smernicu,



b) poriadok,
c¢) rozhodnutie.

15.  Vnutorné predpisy uvedené v ods. 1 tohto ¢lanku su centralne vydavané, evidované a ulozené
v originalnom vyhotoveni v kancelarii rektora VSEM. Cisla prirad’uje kancelaria rektora VSEM po
nadobudnuti platnosti vnatorného predpisu. Cislo vnatorného predpisu sa sklada s poradového &isla,
lomena a roku schvalenia vntitorného predpisu. Kazdy kalendarny rok su ¢islované od cisla jeden.
Vnuatorné predpisy je mozné menit dodatkami, ktoré sa Cisluju chronologicky vo vzt'ahu k
vnatornému predpisu, ktory menia a dopifiaji (Dodatok &. 1, 2 ...). Chronologicky og&islované
dodatky su vydavané v ramci sustavy vnutornych predpisov aj s priradenym poradovym ¢islom v
¢asovom slede prislusného kalendarneho roku. Rektor VSEM je splnomocneny po kazdej zmene
vnutorného predpisu dodatkom vydat Giplné znenie prislusného vntitorného predpisu, ku ktorému je
tiez priradené poradové Cislo podl'a ¢asového sledu jeho vydania.

16. Vnatorné predpisy VSEM sa zverejituju na webovom sidle VSEM. Distribtciu vnitornych
predpisov v elektronickej podobe zabezpeduje kancelaria rektora VSEM. Vnitorné predpisy sa v
elektronickej podobe oznamuji a zasielaju prorektorom VSEM, kvestorovi VSEM, riaditelom
Gistavov, vedicim oddeleni a ingm vnutornym organizaénym jednotkam VSEM.

CL 3
Platnost’ a ué¢innost’ vnatornych predpisov a ich struktara

1. Vnatorné predpisy VSEM st platné ditom ich schvalenia organom akademickej samospravy,
ktory ho ma v pdsobnosti schvalit’ podl'a zakona o vysokych skolach, Statatu VSEM v Bratislave a
Organiza¢ného poriadku VSEM.

2. Vnutorny predpis sa spravidla ¢leni na:

a) preambulu, ktora obsahuje udaj o tom, na zaklade ktorého vSeobecne zavidzného pravneho
predpisu sa vniitorny predpis vydava, ktory samospravny organ VSEM predpis schvalil s uvedenim
datumu jeho schvélenia, resp. vydania v pripade smernice rektora, pripadne ktory vnatorny predpis
meni alebo dopliia,

b) obsah (vnutornti Strukturu) vnatorného predpisu, ktory sa moéze Clenit’ na cCasti, oddiely,
¢lanky podl'a rozsahu a charakteru vztahov upravenych predpisom,

c) vlastny text vnttorného predpisu,

d) zavere¢né a prechodné ustanovenia. Zaverecné ustanovenia vnutorného predpisu obsahuju
udaj o tom, ktory skor$i vnatorny predpis sa zruSuje. Uvadza sa v nich deii nadobudnutia platnosti a
ucinnosti vnutorného predpisu, pripadne doba, po ktort je vnutorny predpis platny a u¢inny. Na
konci vnatorného predpisu sa neuvddza den, ked bol predpis podpisany osobou uvedenou v
Organizaénom poriadku VSEM. V zavereénych ustanoveniach moze byt uvedené, podl'a ktorého
vnutorného predpisu sa riadia pravne vztahy, ktoré vznikli za platnosti a ucinnosti skorSieho
vnutorného predpisu, ale ktoré sa realizuji za platnosti a U¢innosti neskorSieho vnutorného
predpisu.

e) meno a podpis opravnenej osoby podl'a Organizaéného poriadku VSEM v Bratislave.

3. Vnutorny predpis vysokej Skoly, resp. sicasti je platny a ucinny, pokial nie je zruSeny organom,
ktory ho schvalil. Vnutorny predpis, resp. jeho ¢ast’ moze byt zrusend aj spdésobom upravenym v
Organizacnom poriadku VSEM v Bratislave.

ClL 4
Postup a sposob zrusenia vnatornych predpisov

1. Ak je vnatorny predpis rektora VSEM, resp. jej ast’ v rozpore so zakonom alebo vniitornym
predpisom VSEM schvalenym AS VSEM alebo VR VSEM, méze AS VSEM na navrh jej &lena
vyzvat' rektora VSEM, aby bezodkladne odstranil rozpor so zakonom, resp. s vnatornym
predpisom.



2. Ak rektor VSEM neodstrani rozpor so zakonom v stanovenej lehote, Akademicky senat
VSEM moézZe smernicu, resp. jej Cast’ zrusit’ svojim uznesenim.

3. Stratou ucinnosti, resp. platnosti vnutornych predpisov, sa neobnovuje platnost’ predpisov
nimi zrusenych.

4.  Individuélne rozhodnutia, ktoré boli prijaté na zaklade vnutornych predpisov pred stratou ich
ucinnosti alebo platnosti, zostavajii nedotknuté.

5. Ak je platnost’ a u¢innost’ vnutorné¢ho predpisu urcend terminovanou normou (vyslovne
ur¢end doba ucinnosti predpisu vratane skoncenia), platnost’ a i¢innost’ predpisu konci bez d’alsej
derogécie (zruSenia) uplynutim doby.

6. Ak je vykonavaci vnutorny predpis vydany na zaklade splnomociiujiceho ustanovenia
vniitorného predpisu schvaleného AS VSEM alebo VR VSEM, alebo na zaklade splnomociiujiiceho
ustanovenia smernice rektora a tento vnatorny predpis, resp. jeho splnomociiujuce ustanovenie je
zru$ené, zanika aj platnost’ a G¢innost’ vykonavacieho vnatorného predpisu VSEM.

7. Ak je vnutorny predpis vydany na vykonanie vSeobecne zdvdzného predpisu na zaklade
splnomocnujuceho ustanovenia a tieto st zruSené, zanika aj platnost’ a G¢innost’ vykondvacieho
vntitorného predpisu VSEM s vynimkou pripadu, ak neskorsi vieobecne zavizny predpis vyssieho
stupnia pravnej sily vyslovne deklaruje platnost’ a i€¢innost’ skorSieho vSeobecne zdvizného predpisu
nizSieho stupiia pravnej sily, na zdklade ktorého bol vydany vnatorny predpis.

8.  Zanik platnosti a G¢innosti vnutornych predpisov oznamuje rektor smernicou.

CL5
Zavereéné ustanovenie

Tento vnatorny predpis bol prerokovany a schvaleny Akademickym senatom VSEM v Bratislave a
nadobuda platnost’ a G¢innost’ diia 13. decembra 2022.

doc. Ing. Stanislav Filip, PhD. v.r. doc. Ing. Cubos Cibék, PhD., MBA v.r.
predseda AS VSEM v Bratislave rektor VSEM v Bratislave
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PREAMBULA

a) preambulu, ktord obsahuje udaj o tom, na zaklade ktorého vSeobecne zavdzného pravneho
predpisu sa vniitorny predpis vydava, ktory samospravny organ VSEM predpis schvalil s uvedenim
datumu jeho schvalenia, resp. vydania v pripade smernice rektora, pripadne ktory vnatorny predpis
meni alebo dopiia,

b) obsah vnutorného predpisu, ktory sa mdze Clenit’ na Casti, oddiely, ¢lanky podla,

ClL1
Predmet upravy

Charakter a rozsah vzt'ahov upravenych predpisom (subjekty, objekt, primarne prava a povinnosti).

Cl2
Postavenie a poslanie

CL 3
Kompetencie a pravomaoci

Cl 4
Postupy a spdsoby

CL5
Prechodné a zavereéné ustanovenia

Zaverecné ustanovenia vnutorného predpisu obsahuju udaj o tom, ktory skor$i vnutorny
predpis sa zruSuje. Uvadza sa v nich den prerokovania, schvaleni, nadobudnutia platnosti a
ucinnosti vnutorného predpisu, pripadne doba, po ktoru je vnutorny predpis platny a U¢inny. Na
konci vnutorného predpisu sa neuvadza den, ked’ bol predpis podpisany osobou uvedenou v
Organizaénom poriadku VSEM. V zavereénych ustanoveniach moze byt uvedené, podl'a ktorého
vnutorného predpisu sa riadia pravne vztahy, ktoré vznikli za platnosti a ucinnosti skorsicho
vnutorného predpisu, ale ktoré sa realizuji za platnosti a ucinnosti neskorSiecho vnutorného
predpisu.

Meno a podpis opravnenej osoby VSEM.



