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Vysoká škola ekonómie a manažmentu v Bratislave (ďalej len „VŠEM“) vydáva v súlade s 

ustanoveniami zákona č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov (ďalej len „zákon o vysokých školách“), zákona č. 269/2018 Z. z. o zabezpečovaní kvality 

vysokoškolského vzdelávania a o zmene a doplnení zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom 

obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len 

„zákon o zabezpečovaní kvality vysokoškolského vzdelávania“) a platného Štatútu VŠEM 

v Bratislave (ďalej len „štatút“) Vnútorný predpis č. 31/2022 Smernica o tvorbe a schvaľovaní 

vnútorných predpisov VŠEM v Bratislave (ďalej len „smernica“).  
 

Čl. 1  

Predmet úpravy 
 

1. Smernica o tvorbe a schvaľovaní vnútorných predpisov upravuje najmä sústavu vnútorných 

predpisov, tvorbu a schvaľovanie, zverejnenie a registráciu, spôsob určovania platnosti a účinnosti 

vnútorných predpisov a postup pri ich zrušení, keď sú v rozpore so zákonom alebo iným všeobecne 

záväzným právnym predpisom, Štatútom VŠEM alebo iným vnútorným predpisom VŠEM.  
 

2.   Smernica o tvorbe a schvaľovaní vnútorných predpisov je záväzný pre všetkých 

zamestnancov, ktorí sú v pracovnoprávnom vzťahu so VŠEM a študentov VŠEM. 
 

Čl. 2  

Sústava vnútorných predpisov VŠEM 
 

1. VŠEM vydáva tieto vnútorne predpisy: 

a) štatúty, 

b) poriadok, 

c) smernica, 

d) príkaz, 

e) rozhodnutie, 

f) vykonávajúci vnútorný predpis, 

g) ďalšie predpisy, ak tak určí štatút v alebo právne predpisy.  
 

2. Štatút je vnútorným predpisom najvyššej právnej sily na VŠEM pre reguláciu organizačných 

a riadiacich aktivít vysokej školy, ktoré sú platné pre všetkých zamestnancov a študentov VŠEM.  

VŠEM vydáva Štatút VŠEM v Bratislave.  

Štatút VŠEM v Bratislave podľa § 15 a § 48 zákona o vysokých školách, primárne obsahuje:  

a) názov a sídlo vysokej školy,  

b) základnú organizačnú štruktúru vysokej školy, vrátane spôsobu určovania počtu a štruktúry 

pracovných miest, 

c) ustanovenia o orgánoch a systéme akademickej samosprávy vrátane podmienok,  

d) spôsob voľby kandidáta na funkciu rektora a spôsob prijatia návrhu na jeho odvolanie,  

e) základné charakteristiky systému vysokoškolského vzdelávania a systému ďalšieho 

vzdelávania poskytovaných vysokou školou,  

f) rámcové podmienky prijatia na štúdium, vrátane spôsobu určovania počtu prijímaných 

uchádzačov, 

g) rámcové podmienky štúdia cudzincov,  

h) rámcové ustanovenia o školnom a o poplatkoch spojených so štúdiom,  

i) rámcové ustanovenia o sociálnej podpore študentov vysokou školou,  

j) podrobnejšie vymedzenie akademických práv a povinností študentov,  

k) pravidlá používania akademických insígnií a vykonávania akademických obradov,  

l) základné zásady pracovnoprávnych vzťahov na vysokej škole a postup pri rozhodovaní v 

týchto otázkach,  

m) vnútorné pravidlá hospodárenia vysokej školy vrátane pravidiel na vykonávanie 

podnikateľskej činnosti. 
 

https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/
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3. Poriadky sú vnútorné procesne predpisy, ktoré upravujú etapy, procesy, postupy, procedúry, 

lehoty, práva a povinnosti subjektov, formy rozhodnutí a iných písomnosti. Poriadky sú platné pre 

všetkých zamestnancov a študentov vysokej školy, ak v nich nie je ustanovené inak.  

 VŠEM vydáva podľa § 48 zákona o vysokých školách tieto poriadky: 

a) študijný poriadok, 

b) pracovný poriadok, 

c) organizačný poriadok, 

d) rokovací poriadok akademického senátu, 

e) rokovací poriadok vedeckej rady, 

f) štipendijný poriadok, 

g) disciplinárny poriadok pre študentov, 

h) rokovací poriadok disciplinárnej komisie, 

i) ďalšie, ak tak určí štatút, vnútorné alebo iné právne predpisy.  
 

4. Smernice sú vnútornými predpismi, pre reguláciu zásad, princípov a nosných pilierov 

vnútorných organizačných a riadiacich aktivít vysokej školy, ktoré sú platné pre všetkých 

zamestnancov a študentov VŠEM. Smernice sa uplatňujú automaticky a jednotne hneď po 

nadobudnutí ich platnosti a účinnosti. Smernice nepotrebujú pre ich aplikáciu vykonávacie vnútorné 

predpisy, ale správna aplikácia smerníc môže byť upravená vo vykonávacom vnútornom predpise.  
 

5. Príkazy majú charakter individuálnych riadiacich aktov, ktoré sa vzťahujú na konkrétny 

prípad alebo skupinu prípadov. 
 

6. Rozhodnutia sú individuálnymi predpismi (aktami), ktoré upravujú spravidla konkrétny 

prípad, spoločensky vzťah a status subjektov. 
 

7. Vykonávajúci vnútorný predpis upravuje materiálne a formálne aspekty správnej a riadnej 

aplikácie smerníc a poriadkov. 
 

8. Sústavu vnútorných predpisov tvoria:  

a) vnútorné predpisy schvaľované Správnou radou VŠEM v Bratislave (ďalej len „SR VŠEM“),  

b) organizačné a riadiace akty vydávané rektorom VŠEM,  

c) vnútorné predpisy schvaľované Akademickým senátom VŠEM (ďalej len „AS VŠEM“) na 

návrh rektora alebo predsedu AS VŠEM,  

d) vnútorné predpisy schvaľované Vedeckou radou VŠEM v Bratislave (ďalej len „VR VŠEM“), 

e) vnútorné predpisy schvaľované Disciplinárnou komisiou VŠEM v Bratislave (ďalej len „DK 

VŠEM“), 

f) ďalšie predpisy, ak tak určí štatút alebo zákon o vysokých školách.  
 

9. Vnútorné predpisy schvaľované SR VŠEM podpisuje predseda SR VŠEM.  
 

10. Vnútorné predpisy schvaľované AS VŠEM na návrh rektora VŠEM podpisuje predseda AS 

VŠEM a rektor VŠEM.  
 

11. Vnútorné predpisy schvaľované AS VŠEM na návrh predsedu AS VŠEM podpisuje predseda 

AS VŠEM.  
 

12. Vnútorné predpisy schvaľované VR VŠEM podpisuje rektor VŠEM.  
 

13. Rektor má právo vydávať 

a) smernicu, 

b) poriadok, 

c) príkaz, 

d) rozhodnutie, 

e) vykonávajúci vnútorný predpis. 
 

14. AS VŠEM a VR VŠEM má právo vydávať 

a) smernicu, 
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b) poriadok, 

c) rozhodnutie. 
 

15. Vnútorné predpisy uvedené v ods. 1 tohto článku sú centrálne vydávané, evidované a uložené 

v originálnom vyhotovení v kancelárii rektora VŠEM.  Čísla priraďuje kancelária rektora VŠEM po 

nadobudnutí platnosti vnútorného predpisu. Číslo vnútorného predpisu sa skladá s poradového čísla, 

lomená a roku schválenia vnútorného predpisu. Každý kalendárny rok sú číslované od čísla jeden. 

Vnútorné predpisy je možné meniť dodatkami, ktoré sa číslujú chronologicky vo vzťahu k 

vnútornému predpisu, ktorý menia a dopĺňajú (Dodatok č. 1, 2 ...). Chronologicky očíslované 

dodatky sú vydávané v rámci sústavy vnútorných predpisov aj s priradeným poradovým číslom v 

časovom slede príslušného kalendárneho roku. Rektor VŠEM je splnomocnený po každej zmene 

vnútorného predpisu dodatkom vydať úplné znenie príslušného vnútorného predpisu, ku ktorému je 

tiež priradené poradové číslo podľa časového sledu jeho vydania.  
 

16. Vnútorné predpisy VŠEM sa zverejňujú na webovom sídle VŠEM. Distribúciu vnútorných 

predpisov v elektronickej podobe zabezpečuje kancelária rektora VŠEM. Vnútorné predpisy sa v 

elektronickej podobe oznamujú a zasielajú prorektorom VŠEM, kvestorovi VŠEM, riaditeľom 

ústavov, vedúcim oddelení a iným vnútorným organizačným jednotkám VŠEM.  
 

Čl. 3 

Platnosť a účinnosť vnútorných predpisov a ich štruktúra 
 

1. Vnútorné predpisy VŠEM sú platné dňom ich schválenia orgánom akademickej samosprávy, 

ktorý ho má v pôsobnosti schváliť podľa zákona o vysokých školách, Štatútu VŠEM v Bratislave a 

Organizačného poriadku VŠEM.  
 

2. Vnútorný predpis sa spravidla člení na:  

a) preambulu, ktorá obsahuje údaj o tom, na základe ktorého všeobecne záväzného právneho 

predpisu sa vnútorný predpis vydáva, ktorý samosprávny orgán VŠEM predpis schválil s uvedením 

dátumu jeho schválenia, resp. vydania v prípade smernice rektora, prípadne ktorý vnútorný predpis 

mení alebo dopĺňa,  

b) obsah (vnútornú štruktúru) vnútorného predpisu, ktorý sa môže členiť na časti, oddiely, 

články podľa rozsahu a charakteru vzťahov upravených predpisom,  

c) vlastný text vnútorného predpisu,  

d) záverečné a prechodné ustanovenia. Záverečné ustanovenia vnútorného predpisu obsahujú 

údaj o tom, ktorý skorší vnútorný predpis sa zrušuje. Uvádza sa v nich deň nadobudnutia platnosti a 

účinnosti vnútorného predpisu, prípadne doba, po ktorú je vnútorný predpis platný a účinný. Na 

konci vnútorného predpisu sa neuvádza deň, keď bol predpis podpísaný osobou uvedenou v 

Organizačnom poriadku VŠEM. V záverečných ustanoveniach môže byť uvedené, podľa ktorého 

vnútorného predpisu sa riadia právne vzťahy, ktoré vznikli za platnosti a účinnosti skoršieho 

vnútorného predpisu, ale ktoré sa realizujú za platnosti a účinnosti neskoršieho vnútorného 

predpisu. 

e) meno a podpis oprávnenej osoby podľa Organizačného poriadku VŠEM v Bratislave.  
 

3. Vnútorný predpis vysokej školy, resp. súčasti je platný a účinný, pokiaľ nie je zrušený orgánom, 

ktorý ho schválil. Vnútorný predpis, resp. jeho časť môže byť zrušená aj spôsobom upraveným v 

Organizačnom poriadku VŠEM v Bratislave.  
 

Čl. 4 

Postup a spôsob zrušenia vnútorných predpisov 
 

1. Ak je vnútorný predpis rektora VŠEM, resp. jej časť v rozpore so zákonom alebo vnútorným 

predpisom VŠEM schváleným AS VŠEM alebo VR VŠEM, môže AS VŠEM na návrh jej člena 

vyzvať rektora VŠEM, aby bezodkladne odstránil rozpor so zákonom, resp. s vnútorným 

predpisom.  
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2. Ak rektor VŠEM neodstráni rozpor so zákonom v stanovenej lehote, Akademický senát 

VŠEM môže smernicu, resp. jej časť zrušiť svojím uznesením.  
 

3. Stratou účinnosti, resp. platnosti vnútorných predpisov, sa neobnovuje platnosť predpisov 

nimi zrušených.  
 

4. Individuálne rozhodnutia, ktoré boli prijaté na základe vnútorných predpisov pred stratou ich 

účinnosti alebo platnosti, zostávajú nedotknuté.  
 

5. Ak je platnosť a účinnosť vnútorného predpisu určená termínovanou normou (výslovne 

určená doba účinnosti predpisu vrátane skončenia), platnosť a účinnosť predpisu končí bez ďalšej 

derogácie (zrušenia) uplynutím doby.  
 

6. Ak je vykonávací vnútorný predpis vydaný na základe splnomocňujúceho ustanovenia 

vnútorného predpisu schváleného AS VŠEM alebo VR VŠEM, alebo na základe splnomocňujúceho 

ustanovenia smernice rektora a tento vnútorný predpis, resp. jeho splnomocňujúce ustanovenie je 

zrušené, zaniká aj platnosť a účinnosť vykonávacieho vnútorného predpisu VŠEM.  
 

7. Ak je vnútorný predpis vydaný na vykonanie všeobecne záväzného predpisu na základe 

splnomocňujúceho ustanovenia a tieto sú zrušené, zaniká aj platnosť a účinnosť vykonávacieho 

vnútorného predpisu VŠEM s výnimkou prípadu, ak neskorší všeobecne záväzný predpis vyššieho 

stupňa právnej sily výslovne deklaruje platnosť a účinnosť skoršieho všeobecne záväzného predpisu 

nižšieho stupňa právnej sily, na základe ktorého bol vydaný vnútorný predpis.  
 

8. Zánik platnosti a účinnosti vnútorných predpisov oznamuje rektor smernicou.  
 

Čl. 5 

Záverečné ustanovenie 
 

Tento vnútorný predpis bol prerokovaný a schválený Akademickým senátom VŠEM v Bratislave a  

nadobúda platnosť a účinnosť dňa 13. decembra 2022. 

 

 

 

 

 

 

  doc. Ing. Stanislav Filip, PhD. v.r.     doc. Ing. Ľuboš Cibák, PhD., MBA v.r. 

   predseda AS VŠEM v Bratislave                rektor VŠEM v Bratislave 
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PREAMBULA 

 

a) preambulu, ktorá obsahuje údaj o tom, na základe ktorého všeobecne záväzného právneho 

predpisu sa vnútorný predpis vydáva, ktorý samosprávny orgán VŠEM predpis schválil s uvedením 

dátumu jeho schválenia, resp. vydania v prípade smernice rektora, prípadne ktorý vnútorný predpis 

mení alebo dopĺňa,  

b) obsah vnútorného predpisu, ktorý sa môže členiť na časti, oddiely, články podľa,  

 

Čl. 1  

Predmet úpravy 

 

Charakter a rozsah vzťahov upravených predpisom (subjekty, objekt, primárne práva a povinnosti). 

 

Čl. 2 

Postavenie a poslanie 
 

Čl. 3  

Kompetencie a právomoci 
 

Čl. 4 

Postupy a spôsoby 
 

Čl. 5 

Prechodné a záverečné ustanovenia 

 

Záverečné ustanovenia vnútorného predpisu obsahujú údaj o tom, ktorý skorší vnútorný 

predpis sa zrušuje. Uvádza sa v nich deň prerokovania, schváleni, nadobudnutia platnosti a 

účinnosti vnútorného predpisu, prípadne doba, po ktorú je vnútorný predpis platný a účinný. Na 

konci vnútorného predpisu sa neuvádza deň, keď bol predpis podpísaný osobou uvedenou v 

Organizačnom poriadku VŠEM. V záverečných ustanoveniach môže byť uvedené, podľa ktorého 

vnútorného predpisu sa riadia právne vzťahy, ktoré vznikli za platnosti a účinnosti skoršieho 

vnútorného predpisu, ale ktoré sa realizujú za platnosti a účinnosti neskoršieho vnútorného 

predpisu. 

 

 

Meno a podpis oprávnenej osoby VŠEM.  


